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1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о библиотеке (далее - Положение)  МБОУ "Сарагашская сош" (далее – организация) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», законом  Республики Хакасия от 05.07.2013 № 60-ЗРХ «Об образовании в Республике  Хакасия», от 29 декабря 1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле», Приказом Министерства культуры РФ от 2 декабря 1998 № 590 «Об утверждении Инструкции об учете библиотечного фонда», Приказом Министерства образования РФ от 24 августа 2000 № 2488 «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений», Письмом Министерства общего и профессионального образования РФ от 14 января 1998 № 06–51–2ин/27–06 «О направлении примерного положения о библиотеке организации и рекомендаций по составлению примерных правил пользования библиотекой организации»,   Федерального Закона «О противодействии экстремистской деятельности» от 25.07.2002г. № 114-ФЗ (с последующими изменениями), Федерального закона от 29 декабря 2010 г. №436-ФЗ (в ред. от 02.07.2013) «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию».
1.2. Библиотека обеспечивает права участников образовательных отношений на бесплатное 

пользование библиотечно-информационными ресурсами. 

1.3. Обеспеченность библиотеки учебными, методическими и справочными документами учитывается при лицензировании организации. 

1.4. Деятельность библиотеки основывается на принципах демократии, гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного развития личности. 

1.5. Порядок пользования источниками информации, перечень основных услуг и условия 

их предоставления определяются Положением о библиотеке   и Правилами пользования библиотекой. 

1.6. Организация несет ответственность за доступность и качество библиотечного обслуживания библиотеки. 

1.7. Организация обслуживания участников образовательных отношений производится в 

соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно- гигиеническими требованиями. 

2. Основные задачи 
2.1. Обеспечение участников образовательных отношений доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов организации на различных носителях: 

- бумажном (книжный фонд); 

- цифровом (CD-диски); 

- коммуникативном (компьютерные сети).

2.2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации учащегося, развитии его творческого потенциала. 

2.3. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, 

отбору и критической оценке информации. 

2.4. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых 

информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды при условии компьютеризации библиотеки. 

2.5. Пополнение и сохранение фондов библиотеки учебно-методическими пособиями, отвечающим требованиям реализации ФГОС. 

3. Основные функции 
Для реализации основных задач библиотека: 

3.1. Формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов организации: 

- комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами на бумажных и электронных носителях информации; 

- осуществляет размещение, организацию и сохранность документов. 

3.2. Организует и ведет справочно-библиографический аппарат: 

- каталоги ( алфавитный), тематические картотеки; 

- обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции. 

3.3.Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание учащихся: 

- предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на основе изучения их интересов и информационных потребностей; 

- организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя информации, 

содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой и информацией; 

- оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности.
3.4. Осуществляет библиотечно-информационное обслуживание педагогических работников: 

- удовлетворяет запросы, связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей; 

-осуществляет текущее информирование (дни информации, обзоры новых поступлений и публикаций).
3.5. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание родителей учащихся: 

- удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в библиотеку; 

- консультирует по вопросам учебных изданий для учащихся. 

4. Организация деятельности библиотеки 
4.1. Библиотечное обслуживание осуществляется на основе библиотечных  ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами организации и планом работы библиотеки. 

4.2. Спонсорская помощь, полученная библиотекой в виде целевых средств на комплектование фонда и закупку оборудования, не влечет за собой снижения нормативов 

и абсолютных размеров финансирования из бюджета организации. 

4.4 В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации образования,  и в пределах средств, выделяемых учредителем, МБОУ "Сарагашская сош" обеспечивает библиотеку: 

а) служебным и производственным помещением;

в) современной электронно-вычислительной, копировально-множительной техникой и необходимыми программными продуктами;

г) ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки.

4.5.Организация создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и имущества библиотеки. 

4.6. Ответственность за систематичность и качество комплектования основного фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными перечнями 

учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для деятельности библиотеки несет директор организации. 

4.7. Режим работы библиотеки утверждается директором организации. При определении режима работы библиотеки предусматривается выделение времени для ежедневного выполнения внутрибиблиотечной работы, одного раза в месяц - санитарного дня, в который обслуживание пользователей не производится.
4.8. Порядок пользования библиотекой определяется Правилами пользования библиотекой. 

5. Управление 
5.1.Управление библиотекой организации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Хакасия, уставом организации.

5.2. Библиотекарь подчиняется непосредственно заместителю директора организации по учебно-воспитательной работе.
5.3.Руководство библиотекой осуществляет библиотекарь, который несет ответственность в пределах своей компетенции  за организацию и результаты деятельности библиотеки, в соответствии с  функциональными обязанностями, предусмотренными квалификационными требованиями, трудовым договором и Уставом МБОУ "Сарагашская сош". 

5.6. Библиотекарь разрабатывает и представляет директору на утверждение следующие документы: 

- положение о библиотеке, 

- правила пользования библиотекой; 

- планово-отчетную документацию; 

- технологическую документацию.

5.7.Библиотекарь может осуществлять педагогическую деятельность. Совмещение библиотечной и педагогической деятельности осуществляется  библиотекарем только на добровольной основе. 

6. Права и обязанности  библиотекаря 
 права: 
а) самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-инфомационного 

обслуживания образовательной деятельности в соответствии с целями и задачами, указанными в Уставе МБОУ "Сарагашская сош"; 

б) проводить в установленном порядке  уроки и кружки библиотечно-библиографических знаний и информационной культуры; 

в) определять источники комплектования информационных ресурсов; 

г) изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией по учету 

библиотечного фонда; 

д) иметь ежегодный отпуск 28 календарных дней и дополнительные оплачиваемые и неоплачиваемые отпуска в соответствии Трудовым Кодексом Российской Федерации и другими законодательными   и   локальными нормативными актами; 

е) быть представленными к различным формам поощрения;
ж) повышать квалификацию. 

  обязанности: 
а) обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсами библиотеки; 

б) информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг; 

в) обеспечить научную организацию фондов и каталогов; 

г) формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебных изданий, образовательными программами, интересами, потребностями и запросами всех перечисленных выше категорий пользователей; 

д) совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание пользователей; 

е) обеспечивать сохранность использования носителей информации, их систематизацию

размещение и хранение; 

ж) обеспечивать режим работы  библиотеки в соответствии с потребностями 

пользователей и работой организации; 

з) не допускать хранение и распространение документов экстремистской направленности, сверять всю поступающую литературу с федеральными списками экстремистских материалов; 

и) обеспечить соответствие учебных пособий приказу Минобрнауки России № 729 от 14.12.2009г. (с последующими изменениями) « Об утверждении перечня организаций, осуществляющих издание учебных пособий, которые допускаются к использованию в образовательном процессе имеющих  государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования образовательных учреждениях»;
к) организовать классификацию, каталогизацию  полученных изданий, в том числе классификацию и маркировку информационной продукции, поступившей в фонды библиотеки   без знака информационной продукции, в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2010 г. №436-ФЗ (с последующими изменениями) «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» и Положением по применению требований Федерального закона от 29 декабря 2010 г. №436-ФЗ   «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» при поступлении документов в библиотеку.
